数学科学学院日常学生工作管理规定

    为了更好的管理和教育我院学生，使我院学生工作更加规范化，制度化，保证我院日常管理的各项工作都能够有章可循，特制定《数学科学学院日常学生工作管理规定》，具体内容如下：
一、开学报到

1.学生开学必须按时报到、注册，如有特殊情况要提前向学生工作办公室、团总支请假；

2.因病请假需要有医院（盖章）的诊断证明，否则按旷课论；

3.本人到校，但未办理报到、注册手续或未按时报到者，按旷课论。

二、请销假

1.学生若请病、事假务必到院学生工作办公室办理请假手续。

2.请假手续为：请假在3天之内的，由班主任在请假条上签注意见或打电话（发短信）告知相关负责人后，学生到学生工作办公室办理请假手续；请假在3天以上的，由班主任签注意见，经院分管领导批准后方可到学生工作办公室办理请假手续；

3.盛乐校区的学生请假若不涉及上课情况、且能当天返回，班长书记负责登记；请假若涉及上课或不能当天返回，必须办理正常的请假手续；

4.请假期满及时到院学生工作办公室销假，如需延长请假时间，还须履行续假手续；

5.节假日离开学校需要以班级为单位办理请假手续：由各班班长或团支部书记负责填好集体请假表，班主任签字后一份交到学生工作办公室，另一份班级留存已备集体销假。

三、早操出勤

1.一学期内，累计旷操5次按旷课1节计算；

2.因有事、有病不能正常出操的同学要到负责早操工作的老师处请假；

3.对于一学期内早操无事假、病假、旷操现象的学生给予院内通报表扬1次。

四、日常考勤（学生上课、参加会议、集体活动）

1.学生上课、参加会议、集体活动不能迟到、早退、无故缺勤、确有特殊情况，请务必办理请假手续；

2.各班班长（或学习委员）做好本班日常上课考勤工作，每日对请病假、事假，迟到早退，旷课等要进行认真的登记并请任课教师签字。每周上报一次上课考勤登记表；

3.上课前或上课期间，有特殊情况的同学需向任课教师请假，班长（或学习委员）将任课教师签注意见的假条连同上课考勤表一并上报。

五、内务卫生

由学生工作办公室老师负责组织学生会干部对我院学生内务进行不定期抽查，每周每个宿舍至少1次，并将检查结果及时公布在每个宿舍楼下。

六、晚自习

晚自习主要是针对大一、大二的同学，晚自习时间是每周一至周四和周日晚上的7：30～9：30，在此期间，要求每个同学都要上晚自习，有事要向班主任请假，同时，学生会的干部要每日检查。

七、夜间宿舍检查

院学生工作办公室负责组织学生会干部每周晚上对学生宿舍进行不定期抽查2～3次，检查时间为晚上10:30～11：00，检查时不在宿舍的同学要及时向学生会负责人员登记销假，否则按照夜不归宿处理。对夜不归宿、酗酒等违纪的同学，要按学校的有关规定严肃处理。

八、谈话制度

1.对于违反学校、学院有关规章制度的学生，各位班主任、学生工作办公室老师、学院分管领导要及时和学生谈话；

2.学生有旷课、旷操等违纪现象及受到学院通报批评的由班主任负责与其谈话；受到学院警告处分、学校警告处分的由学生工作办公室老师与其谈话；受到学校严重警告以上处分的学生由分管领导与其谈话；

3.每次谈话各位老师要认真填写谈话登记表。

九、检查落实

1.每周学生工作办公室的相关负责人将上课考勤结果统计及时向全体学生通报；

2.我院实行通报制度，凡是涉及到记入学生平时表现档案和班级考核档案的材料，都要进行通报，通报前由负责人签字，并将结果记入学生平时表现档案或班级考核档案中。

3.一学期内无故旷课（含开学报到，早操及集体活动缺勤），累积达到：

（1） 4－5学时，或半天者给予院内通报批评；

（2） 6－9学时，或1天者给予院内警告处分；

4.一学年内受到院内警告处分以上（含警告处分）者取消其当年的评奖评优资格和获困难补助的资格。
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